
Wir suchen:  

Kfm. Sachbearbeiter 
Kurzinfo 

  Vollzeit     ab sofort  Standort:  Langgöns  

Stellenbeschreibung 

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir ab  
sofort kompetente Unterstützung im Bereich Sachbearbeitung. 

Ihre Aufgaben 

 Angebotserstellung 
 Auftragsannahme/- bearbeitung 
 Ansprechpartner Kunden 
 Unterstützung des Außendienstes 
 Pflege der Kundenstammdaten 
 Mitarbeit bei abteilungsinternen Aufgaben 

Damit begeistern Sie uns 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
 Sicherer Umgang mit MS Office   
 Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
 Kommunikations- und Teamfähigkeit, sowie Interesse an neuen Aufgaben 

Was wir Ihnen bieten 

 Verantwortungsvolle Position und Vertrauen in Ihre Fähigkeiten 
 Strukturierte Einarbeitung 
 Einen modernen Arbeitsplatz 
 eine unbefristete Festanstellung 

Tilly Hedrich GmbH & Co. KG 
Personalabteilung 
Perchstetten 4-6 
35428 Langgöns 

bewerbung@tilly-hedrich.de 


